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MANUEL ENVIRONNEMENTAL
1. Objectif:
Ce manuel définit le domaine d' application du système de management environnemental et lie les documents de système aux différents éléments de la norme ISO 14001.
Les éléments les plus importants, décrits dans ce manuel, sont: 
· La politique environnementale
· Les aspects environnementaux
· Les exigences légales et les autres exigences
· Les objectifs environnementaux et les cibles
· Les programmes de management evironnementaux
· La structure d'organisation et les responsabilités
· Formation, sensibilisation et compétences 
· Communication
· Maîtrise des documents
· Maîtrise opérationnelle
· Prévention des situations d'urgence et capacité à réagir
· Surveillance et mesurage
· Non-conformités, actions correctives et actions préventives
· Enregistrements
· Audit du système de management environnemental
· Revue de direction
2. Domaine d'application:
Le système de mangement environnemental de notre entreprise décrit la méthode de management environnemental pour tous les départements. Le système de management environnemental implique les aspects environnementaux que notre entreprise maîtrise directement et ceux qu'elle influence. 
3. Versions et révisions:
La gestion de ce manuel est conforme à la procédure MP-451 "Gestion documentaire". Toutes les copies de ce manuel qui n'avons pas l'indice "Document contrôlé" ne sont pas contrôlées et peuvent être utilisées seulement comme référence.
Des changements de ce manuel seront édités par le responsable environnemental après être approuvés par la direction.

4.1. Exigences générales:
Notre entreprise a développé un système de management environnemental et le tient à jour. Le système de management est décrit au moyen de la documentation qui renferme les exigences et qui contient de différents documents comme: des descriptions du système de management, des déclarations de politique, des descriptions de programme et des conventions d' utilisation de l' infrastructure. Les processus employés dans l'entreprise pour effectuer les exigences d' ISO 14001, sont décrits dans ces documents. Les sections suivantes indiquent les exigences ISO 14001, décrivent courtement les élements du système de management environnemental et réfèrent aux documents spécifiques qui donnent une description plus détaillée.

4.2. Politique environnementale:

La politique environnementale de l'entreprise est développée par la direction. La politique implique toutes les activités dans l'entreprise. La politique contient un engagement d'amélioration continue et de prévention de pollution, ainsi qu' un engagement pour satisfaire aux exigences légales et aux autres exigences. La politique est annuellement vérifié par la direction. Voir FE 001, politique environnementale.

La politique environnementale est communiquée aux employés par différentes voies. Pendant une session de formation environnementale le directeur éclaircit l'engagement environnemental aux chefs de division  et il charge ceux-ci d' effectuer la politique environnementale. En outre la politique environnementale est communiquée via des mailings, des programmes de formation, des publications et des brochures environnementales. Il existe des programmes de formation spéciaux pour des collaborateurs intérimaires concernant des exigences spécifiques, environnementales.
La politique environnementale de notre entreprise est annoncée au public en l' affichant dans le bâtiment principal de notre entreprise. Parfois des brochures concernant la politique environnementale sont distribuées lors des réunions ou des assemblées. Enfin la politique environnementale est publiée dans le rapport environnemental, annuel qui est distribué aux bibliothèques locales et aux différents stakeholders. Voir la procédure de communication environnementale, PE 431.
Référence:
La norme ISO 14001 (4.2.)
Procédure appliquable:
PE-431 Communication environnementale
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